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Primaria comunei Rojiste, judetul Dolj, organizeazi concurs pentru ocuparea unui post
coniractual temporar vacant de:

ARHIVAR, treapta I, gradatia 0
in cadrul Compartimentuluj activitate deservire secretariat si relatii cu publicul

Postul este vacant temporar ca urmare a suspendirii contractului individual de muncj al
titularului postului pentru concediy pentru cresterea copilului,

Conditii generale de participare:

Candidatii trebuie s3 indeplineasci conditiile previzute de art. 15 din HG nr. 1336/2022 si de
legislatia aplicabili personalului contractual, respectiv:

° are cetdfenia romani sau cetdtenia unui alt stat membry a] Uniunii Europene ori a unuj
stat apartindnd Spatiului Economic European;

° cunoaste limba romana, scris si vorbit;

° are capacitate de munci in conformitate cy prevederile Codului muncii;

° areo stare de sdnitate corespunzitoare postului;

* indeplineste conditiile de studii si, dupi caz, de vechime prevazute pentru ocuparea
postului;

° nua fost condamnat definitiv pentru savarsirea unei infractiuni incompatibile cuy
exercitarea functie.

Conditii specifice:
e studii: medij ;

e vechime in munci 1 AN;
e alte conditii: cunostinte privind activitatea de arhivare si gestionarea documentelor.,

Concursul se va desfigura astfel:
» selectia dosarelor: 17.08.2026;
° proba scrisi: 24.08.2026, ora 9,00;
e interviul:28.08.2026 ,ora 9,00,

Locul desfésuririi probelor:
Primaria comunei Rojiste judetul Dolj

Dosarul de concurs va contine:

e formular de Inscriere |a coneurs;
° copia actului de identitate;



e copia certificatului de nagtere si, dupi caz, a certificatului de cdsatorie;
* copiile documentelor care atests nivelul studiilor si calificarile;

* copia carnetului de muncéd/adeverinte de vechime;

* cazier judiciar sau declarafie pe propria raspundere privind antecedentele penale;
° adeverinfd medicalj;
e curriculum vitae,

BIBLIOGRAFIE

Constitutia Roméniei, republicats — prevederi generale;
2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare — administratia publics locali;

[

3. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicatd, cu modificirile si completirile

ulterioare;
4. Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicati — prevederi privind contractul
individual de munci;

5. HGnr. 1336/2022 privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual

din sectorul bugetar;
6. Instructiuni privind activitatea de arhiva si pastrarea documentelor elaborate de
Arhivele Nationale,

TEMATICA

Organizarea administratiei publice locale,

Rolul si atributiile primarului si ale aparatului de specialitate al primaruluj.
Notiuni generale privind arhivele,

Clasarea, inventarierea s1 selectionarea documentelor.

Constituirea dosarelor $1 circuitul documentelor.

Termene de pastrare a documentelor.

Predarea documentelor la arhivi.

Evidenta fondului arhivistic.

Conditii de pastrare §i conservare a documentelor.

R i B I S VO

Drepturile si obligatiile personalului contractual

Dosarele se depun la sediul Primériei comunej Rojiste in termenul previzut de HG nr.
1336/2022.

Relatii suplimentare:

Secretar general

Telefon: 0251/372138
E-maﬂ:primaria.rojiste@yahoo.com




